
 

 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO di LONGI 
Comuni di Frazzanò, Galati Mamertino, Longi, Mirto e San Salvatore di Fitalia 

Via Vittorio Veneto 98070 – LONGI (ME) – Tel. 0941/485153 

CODICE MECCANOGRAFICO: MEIC847009 – AMBITO TERRITORIALE: SIC0016 

CODICE FISCALE: 84004830836 – CODICE UNIVOCO UFFICIO: UFX2P2 

PEO: meic847009@istruzione.it – 

PEC: meic847009@pec.istruzione.it 

Sito web: www.comprensivolongi.edu.it 

 

 

A tutto il Personale in servizio per l’a.s. 2024/2025 

 
p/c 

Al D.S.G.A. 

 

Al Sito web 
 

 

 

 

OGGETTO: Presa di servizio Personale Docente e A.T.A. in entrata al 2 settembre 2024 – 

Convocazione del  Collegio  dei  Docenti  Martedì  3 settembre  2024  – Altre 
comunicazioni. 

 

In accordo con la nuova Dirigente Scolastica, titolare nel nostro Istituto dal 1° settembre 2024 

(giusto Decreto dell’Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia prot. n. 354 del 12/07/2024 – Allegato 

A), si comunica che la presa di servizio del personale trasferito o neo-immesso in ruolo presso questa 

Istituzione Scolastica dal 1° settembre 2024 dovrà essere effettuata Lunedì 2 settembre p.v. presso la 

Segreteria amministrativa, sita  in Via Vittorio Veneto – Longi (ME), a partire dalle ore 8:00. 

Gli interessati sono pregati di presentarsi secondo il seguente orario: 

 

 ore 08:00 – 09:00: Personale amministrativo e collaboratori scolastici di nuova assegnazione;

 ore 9:00 – 10:00: docenti Scuola Infanzia (posto comune e sostegno);

 ore 10:00 – 11:00: docenti Scuola Primaria (posto comune e sostegno);

 ore 11:00 – 12:00: docenti Scuola Secondaria di I grado (classi di concorso e sostegno);

 

All’atto della presa di servizio è necessario avere con sé: 

- copia carta identità; 

- copia codice fiscale. 
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L’insediamento del nuovo Collegio dei Docenti, avverrà Martedì 3 settembre 2024, alle ore 10:00, 

presso l’aula magna della Sede centrale, sita in Via Vittorio Veneto – Longi (ME), con il seguente ordine 

del giorno: 

 

1. Insediamento del Collegio dei docenti a.s. 2024/2025; 

2. Saluti del Dirigente Scolastico Prof.ssa Rosaria Addamo; 

3. Nomina del Segretario verbalizzante del Collegio dei Docenti; 

4. Presentazione dei docenti in ingresso; 

5. Approvazione del verbale della seduta precedente (Delibera n. 1); 
6. Nomina collaboratori del DS; 

7. Delibera Aree Funzioni strumentali; (Delibera n. 2) 

8. Suddivisione dell’anno scolastico in periodi didattici ai fini della valutazione; (Delibera n. 3) 

9. Tempi della programmazione Scuola Primaria; (Delibera n. 4) 

10. Articolazione del Collegio in Dipartimenti per Aree disciplinari; (Delibera n. 5) 

11. D.A./Istr. n. 804 del 24/07/2024 dell’Assessorato regionale dell’Istruzione e della Formazione – 

Riorganizzazione della rete scolastica della Sicilia – Indicazione dei criteri a cui dovranno 

attenersi le Conferenze Provinciali nella predisposizione della proposta di ciascun Piano di 

dimensionamento e razionalizzazione provinciale della rete scolastica di ogni ordine e grado per 

l'anno scolastico 2025/2026; (Delibera n. 6) 

12. Proposte per la definizione del Calendario scolastico A.S. 2024/2025; (Delibera n. 7) 

13. Nomina Commissione-orario Scuola Secondaria di I grado; 

14. Eventuali comunicazioni del Presidente. 

Il Collegio dei Docenti avrà una durata orientativa di 1 ora e mezza. 

I Docenti che non riusciranno a partecipare dovranno far pervenire giustificazione scritta 

all’indirizzo della scuola: meic847009@istruzione.it, esplicitando le ragioni dell’assenza. 

Nei giorni 2, 4, 5 e 9 settembre pp.vv. le SS.LL saranno impegnate in attività funzionali 

all’insegnamento relative all’avvio dell’anno scolastico 2024/2025, che verranno esplicitate in allegato. 

Si coglie, inoltre, l’occasione per anticipare alle SS.LL che il prossimo Collegio dei Docenti, 

preliminare all’inizio delle lezioni, si terrà Venerdì 6 settembre p.v., alle ore 10:00, presso l’aula 

magna della Sede centrale, sita in Via Vittorio Veneto – Longi (ME). 

Quest’ultima comunicazione ha valore di convocazione, i cui i punti all’ordine del giorno saranno 

precisati con successiva circolare. 

 

 

 
 

 

Per il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Nunzia Emanuele 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93 
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2 e 4 Settembre 2024 

Ore 9.00 – 12.00 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

1. Dipartimento SCUOLA DELL’INFANZIA: tutti i docenti contitolari delle 

sezioni. 

Il Dipartimento sarà coordinato dall’Ins. Fazio Maria Rosa. 

 
Il Dipartimento si riunirà in presenza presso il Plesso centrale dell’I.C. di Longi. 

 

2. Dipartimenti SCUOLA PRIMARIA. 

Dipartimento dell’Area linguistico-espressiva: docenti di italiano, inglese, storia 

e geografia,arte, musica, religione. 

Il Dipartimento sarà coordinato dall’Ins. Sutera Angela. 

 

Dipartimento dell’Area matematico-scientifica: docenti di matematica, scienze, 

tecnologia, ed.fisica. 

Il Dipartimento sarà coordinato dall’Ins. Vieni Maria. 

 

3. Dipartimenti SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO. 
Dipartimento dell’Area linguistico-espressiva: docenti di italiano, inglese, 

francese, storia e geografia, arte, musica, religione. 

Il Dipartimento sarà coordinato dalla Prof.ssa Trovato Caterina. 

 

Dipartimento dell’Area matematico-scientifica: docenti di matematica, scienze, 

tecnologia, ed. fisica. 

Il Dipartimento sarà coordinato dalla Prof.ssa Letizia Rosetta. 

 

4. Ordine del giorno: 

 
1. Linee guida Educazione civica: proposte sulla contitolarità 

dell’insegnamento, sulle disciplinecoinvolte e sulla progettualità annuale; 

2. proposte per attività progettuali di ampliamento dell’offerta formativa per 

ordini di scuola; 

3. viaggi di istruzione; 

4. predisposizione prove d’ingresso per classi parallele; 

5. verifica Documento di valutazione (Individuazione obiettivi di 

apprendimento Scuola Primaria); 

6. eventuali altre importanti situazioni da segnalare al Dirigente scolastico. 

 

RIUNIONI DI STAFF 

- Ore 9.00 – 10.00: riunione con i Responsabili di Plesso A.S. 2023/2024; 

- Ore 10.00 – 11.00: riunione con le Funzioni Strumentali A.S. 2023/2024; 

- Ore 11.00 – 11.30: riunione con il Nucleo Interno di Valutazione (N.I.V.); 

- Ore 11.30 – 12.30: riunione con le altre Figure di Sistema (Animatore digitale; 
Referente educazione Civica; Referente Legalità; Referente Bullismo e 

Cyberbullismo; Referente Dispersione; Referente Salute; Referente Ambiente; 

etc.). 



  

DIPARTIMENTO INCLUSIONE 

 
 Tutti i Docenti Specializzati nelle attività didattiche di Sostegno, il 2 settembre 

2024, dalle ore 9.00 alle 10.30, in base al relativo Ordine di scuola, parteciperanno 
al Dipartimento dell’Area linguistico-espressiva e dalle ore 10.30 alle 12.00 al 

Dipartimento dell’Area matematico-scientifica. 

 Il 4 settembre 2024, dalle ore 9.00 alle 12.00, si riunirà il Dipartimento 

Inclusione in composizione verticale (Scuole dell’Infanzia, Primaria e Secondaria 

di I grado) coordinato dale Prof.sse Liuzzo Teresa e Di Nardo Valentina. 

 Ordine del giorno: 

 

1. valutazione alunni in ingresso; 

2. analisi ed eventuale revisione modulistica (impostazione dei verbali 

del GLO; analisi Scheda di previsione degli Assistenti; …); 

3. definizione, in coerenza con le nuove indicazioni, del piano di attività 

per l’integrazione alunni H – BES – DSA; 

4. eventuali altre importanti situazioni da segnalare al Dirigente 

scolastico. 

Il Coordinatore / Funzione Strumentale del Dipartimento provvederà a 

verbalizzare i temi discussi durante l’incontro. 

5 Settembre 2024 

Ore 10.00 – 12.00 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

Dipartimento Scuola dell’Infanzia 

Dipartimenti Scuola Primaria. 

Dipartimenti Scuola Secondaria di I grado. 

 

 Ordine del giorno: 

1. Predisposizione attività di accoglienza per le sezioni della Scuola dell’Infanzia; 

2. Coordinamento della progettazione per sezioni/classi parallele; 

3. Predisposizione attività laboratoriali (musicali, teatrali, artistico-espressive, 

recupero tradizioni locali,etc.); 

4. Predisposizione attività di recupero, potenziamento e valorizzazione delle 

eccellenze; 

5. Attività integrative e culturali a supporto della programmazione educativa e 

didattica: iniziative varie, concorsi (giochi matematici del Mediterraneo; 

Bocconi; etc.). 

6. Verifica Documento di valutazione (Individuazione obiettivi di apprendimento 

primo e secondo quadrimestre scuola primaria). 



 

6 Settembre 2024 

Ore 10.00 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
(i punti all’ordine del giorno saranno precisati con successiva circolare) 

9 Settembre 2024 
 

Ore 9.00-12.00 

 

 Predisposizione aule ed eventuali trasferimenti di corredi didattici. 

 Pianificazione delle attività di accoglienza. 

 

Responsabili di plesso e docenti interessati. 

 

 

 

SI PRECISA CHE: 

 
 Tutte le riunioni si terranno “in presenza” presso il plesso centrale dell’I.C. di Longi; 

 i Docenti coinvolti in più Gruppi di Lavoro dovranno organizzarsi per lo svolgimento di tutte le attività, 

avendo riguardo ai giorni ed alle fasce orarie loro assegnate e – in caso di sovrapposizione di orari, 

per cui si verificasse l’eventualità di una contestuale partecipazione in più Gruppi di lavoro – i Docenti 

sceglieranno, in accordo col Dirigente scolastico, quello al quale partecipare e/o al quale sia necessario 

dedicare maggiore impegno; 

 i Docenti coinvolti in più Gruppi di Lavoro, una volta operata la suddetta scelta, dovranno comunque 

restare informati sull’andamento e sull’esito dei lavori dell’altro Gruppo di appartenenza; 

 in sede di verbalizzazione va fatto specifico riferimento ad ognuno dei punti all’ordine del giorno 

indicati; 

 i Coordinatori avranno cura di trasmettere il verbale della riunione al Dirigente scolastico; 

 il Calendario e le assegnazioni ai Gruppi di lavoro potrebbero subire modifiche in corso d’opera; 

 i lavori di tutti i Gruppi dovranno concludersi entro e non oltre Lunedì 9 settembre 2024. 


